
 

 

 

 

 

 

業務改善事例集(フローチャート) 内容 
事例 1：試算表作成 

事例 2：仕入・販売管理 

事例 3：未払金管理 

行本式フローチャート 記号の見方 

 

 

トラブル発生度チェック 
□手書の業務が多い（振替伝票や資金繰り表など） 

□試算表が翌月中には完成できない 

□PC（Excel）が使いこなせる経理担当者はいない 

□組織図はつくっていない（あるが 1年以上前に作った） 

□経営者と社員とのコミュニケーションがうまくいっていない 

□変化を嫌う社員・役員がいる（お局さんなど） 

□会議を定期的に行っていない 

□一人にしか分からない業務がある 

□利用目的の分からない記録・資料がある 

□一つの業務について全員が同じ手順で仕事を行っているかどうかわからない 

（業務マニュアルは作っていない） 
 

該当数であなたの会社の現状がわかります。 
７項目以上 既に潜在的な業務のトラブルが発生している恐れがあります。 

５～６項目 業務のトラブルに陥る可能性が大きいです。 

３～４項目 業務が滞りなく遂行されている状態です。 

 ただし、管理を怠るとトラブルに陥る可能性があります。 

２項目以下 業務が滞りなく遂行されている状態です。 

 

 

業務改善事例集 無料プレゼント お申込書 
FAX でお申し込み下さい 

会社名 

ご住所 〒 

代表者名 担当者名 

TEL FAX 

E-MAIL 

FAX：0835­22­1166 
(行 本 会 計 事 務 所  防 府 支 店 )

【お問合せ先】 

行本会計事務所 防府支店 （担当：斉藤） 

T E L : 0835-27-2700 

E-Mail : yukumoto-hofu@quartz.ocn.ne.jp 

行本会計事務所では業務改善支援サービスを実施し

ております。 

今回はこのホームページをご覧の方限定で、業務改善

事例集（フローチャート）を無料プレゼントいたしま

す。実際に行った業務改善を改善前・改善後のフロー

チャートにしています。ご希望の方は下記必要事項を

ご記入の上、FAX でお申込み下さい。 


